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TURKUAZ BELGE’ nin belgelendirme programi,

a. Belgelendirme kapsami
b. s ve gdrev tanimlar
c. Sart kosulan yeterlilikler
d. Beceriler

e. On sartlar

f. Davranis satlarini icermektedir.

Belgelendirme Kapsami

Tasima ve kaldirma tertibati kuruculari ve kablo
baglayicilar

is Ve Goérev Tanimlar

isaretci (Seviye 2); ISG, gevre koruma ve kalite
kural ve yontemleri cergevesinde, is
talimatlarina  uygun  olarak, operasyon
ydneticisinin gézetiminde; bir liman postasinin
hazirliklarini ve yuk ellegleme islemlerini yapan,
sapanlama ve pabuglama iglerini yapan ve
yapilan islemleri kontrol eden kisidir.

Calisma postalari, gemide ve diger sahalarda
ellegleme iglemlerini yaraten; is makinesi
operatérli, isaretci ve puantérden olusan
calisma gruplandir. isaretciler, is makinesi
operatorlerine galisma sirasinda rehberlik eder.
isaretciye bazi limanlarda Serdimen de
denilmektedir.

Sart Kosulan Yeterlilikler

Herhangi bir sart yoktur. o
ULUSAL YETERLILIGIN ~ “10-YETERLILIK
SINAVINA GIRIS SART(LAR)I” Maddesi.

Beceriler (Uygulanabilirligi Oldugunda)

1. Boyut algilama bilgi ve becerisi

2. Ekiple calisma becerisi

3. Fotograf makinesi kullanma ve fotograf

¢cekme bilgi ve becerisi

iletisim araclarini kullanma becerisi

ilkyardim bilgi ve becerisi

isaretci dili okuyabilme bilgi ve becerisi

Ogrenme ve ogrendigini aktarabilme

bilgi ve becerisi

Saha ici tasit kullanma bilgi ve becerisi

Temel ellegcleme hareketleri bilgisi

(tahmil, tahliye, istifleme, aktarma, nakil

gibi)

9. Uyarn levhalari, trafik yonlendirmeleri,
saglk ve guvenlik isaretleri bilgisi

10. YUKk, tehlikeli ytkler ve IMDG kod bilgisi
Yiksekte ve denge kaybi olmadan
calisabilme becerisi

11. YUzme becerisi

ook

© N

On sartlar (Uygulanabilirligi Oldugunda)

On sart yoktur.
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1. Amirlerine dogru ve zamaninda bilgi
aktarmak

2. Arag, gereg ve ekipmanlarin kullanimina
6zen gostermek

3. Caligma zamanini is emrine uygun
sekilde etkili ve verimli kullanmak

4. Cevre, kalite ve ISG mevzuatinda yer
alan dizenlemeleri benimsemek

5. Cevreyi korumaya karsi duyarli olmak
Deneyimlerini is arkadaslarina aktarmak

6. isletme kaynaklarinin kullanimi ve geri
kazanim konusunda duyarli olmak

7. lsyeri calisma prensiplerine uymak
8. lsyeri hiyerarsi iliskisine uygun hareket
etmek
Davranis Satlarini icermektedir. 9. lgyeri prosediir ve talimatlarina uygun
(Uygulanabilirligi Oldugunda) davranma
10. Kendisinin ve diger kisilerin guvenligini
gbzetmek
11. Mesleki gelisim icin arastirmaya istekli
olmak

12. Risk faktdrleri konusunda duyarli olmak
13. Sorumluluklarini  bilmek ve yerine

getirmek

14. Tehlike durumlarinda ilgilileri
bilgilendirmek

15. Temizlik, dizen ve igyeri tertibine 6zen
gostermek

16. Vardiya degisimlerinde etkili, acik ve
dogru sekilde bilgi paylasmak

17. Yeniliklere aclk olmak ve dedisen
kosullara uyum saglamak

SINAVI YAPACAK PERSONELIN NITELIKLERI:
Sinav degerlendiricisinin dlgtleri, ilgili ulusal yeterliligin Degerlendirici Olgitlerini karsilar.
AMAC
Bu ulusal yeterliligin amaci; isaretci (Seviye2) mesleginin egitim almis ve nitelik kazandiriimis kisiler
tarafindan yuritilmesi ve ¢alismalarda kalitenin artiriimasi igin;
» Adaylarin sahip olmasi gereken nitelikleri, bilgi, beceri ve yetkinlikleri tanimlamak,
» Adaylarin, gecerli ve guvenilir bir belge ile mesleki yeterliligini kanitlamasina olanak vermek,
» Egitim sistemine, sinav ve belgelendirme kuruluslarina referans ve kaynak olugturmaktir
BELGE GEGERLILIK SURESI
isaretci (Seviye?2) yeterlilik belgesinin gecerlilik siiresi 5 yildir

BELGE YENILEMEDE UYGULANACAK OLCME- DEGERLENDIRME YONTEMI

5 yillik gegerlilik stresinin sonunda belge sahibinin performansi, asagida tanimlanan yéntemlerden
biri kullanilarak degerlendirmeye tabi tutulur;

a) 5 yil belge gecerlilik siresi icinde yeterlilik belgesi kapsaminda toplamda en az 2,5 yil galistigina
dair resmi kayit var ise yeterliik kapsaminda yer alan yeterlilik birimleri icin tanimlanan
Uygulama(performans) Sinavi (P1);
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b) 5 yil belge gegerlilik stresi iginde yeterlilik belgesi kapsaminda toplamda en az 2,5 yil galistigina
dair resmi kayit yok ise yeterlilik kapsaminda yer alan yeterlilik birimleri i¢in tanimlanan Teorik (T1)
ve uygulama (performans) Sinavi (P1);

Degerlendirme sonucu olumlu olan adaylarin belge gecerlilik stireleri 5 yil daha uzatilir.
YETERLILIGIN YAPISI
Zorunlu Birimler
15UY0218-2 / A1: iSG, Cevre giivenligi ve Kalite
15UY0218-2 / A2: Liman Sapancilik islemleri
Sec¢meli Birimler
15UY0218-2 / B1: is Organizasyonu ve Ellecleme islemleri
Adayin mesleki yeterlilik belgesi alabilmesi i¢in zorunlu yeterlilik birimlerinin tamamindan basarih
olmasi gereklidir.

OLGME, DEGERLENDIRME VE BELGELENDIRME
isaretci (Seviye 2) meslek standardini esas alan ulusal yeterliliklere gére belgelendirme amaciyla
yapilacak o6lcme ve degerlendirme, gerekli sartlarin saglandigi délgme ve dederlendirme
merkezlerinde yazili ve/veya s6zll teorik ve uygulamali olarak gerceklestirilecektir
15UY0218-2 / A1 iSG, GEVRE GUVENLIGI VE KALITE
(T1): Al birimine yonelik teorik sinav Ek A1-2'de yer alan “Bilgiler” kontrol listesine gore gergeklestirilir. Teorik
degerlendirme icin adaylara en az 15 soruluk 4 secenekli coktan se¢cmeli ve her biri esit puan degerinde test
sinavi uygulanir. Coktan se¢meli sorularla diizenlenmis sinavda yanlhs cevaplandirilan sorulardan herhangi bir
puan indirimi yapilmaz. Sinavda adaylara her soru icin ortalama bir dakika zaman verilir. Yazili sinavda
sorularin en az % 70’Iina dogru yanit veren aday basarili sayilir. Sinav sorulari, bu birimde teorik sinav ile
Olgtlmesi 6ngoriilen tiim bilgi ifadelerini (Ek A1-2) 6lgmelidir.
EK A1-2: Yeterlilik Biriminin Olcme ve Degerlendirmesinde Kullanilacak Kontrol Listesi
BILGILER
BG.1 Calisma sahalari, posta ve is makineleri, ellegleme islemleri, gemiler ve yuklerden
kaynaklanabilecek olasi riskleri, sonuglari ve etkilerini aciklar.
BG.2 Risklere goére calismanin durdurulmasi gereken durumlari tanimlar.
BG.3 Ellegleme sahalarinin, islemlerinin ve yuklerin 6zelliklerine gore, muhtemel liman SEC
(Saglik, Emniyet, Cevre) risklerine uygun énlemleri aciklar
BG.4 is esnasinda sahaya, operasyona ve yilke uygun kullanilimasi gereken kisisel koruyucu
donanimlari listeler
BG.5 Calisma sahalarindaki glivenlik ve saglik isaretlerini tanimlar.
BG.6 Calisma sahalarinda ve operasyon alanindaki uyari trafik isaretlerini tanimlar.
BG.7 Ekip elemanlarinin gemiye ¢ikarilmasi i¢in uygulanan usulleri tanimlar
BG.8 Tehlikeli yukleri IMDG kod siniflamasina gére tanimlar.
BG.9 Tehlikeli yuklere iliskin kodlama sistemine gore tanimlama etiketlerini aciklar
BG.10 IMDG kod siniflamasina giren ve IMO etiketli konteyner/ylklere yapilacak 6zel islemleri
siralar
BG.11 Gemiden, yukten ve operasyondan kaynakli c¢evre Kkirliligine sebep olabilecek olasi
nedenleri tanimlar.
BG.12 Calisma alani, gemiler ve yuklerden kaynaklanabilecek risklere kargi alinacak cevre
guvenligine uygun énlemleri siralar
BG.13 Is kazas! durumunda iSG kurallarina gére yapilacak islemleri siralar.
BG.14 Kazanin ve galigma alaninin durumuna gore, ilkyardim kurallari ve dnlemlerini belirtir.
BG.15 Yangin, afet, saldiri, patlama, su baskini, kaza vb. acil durumlara karsi, tehlikeli yuklerden
kaynaklanan 6zel durumlarda dahil olmak Uzere yapilacak iglemleri belirtir.
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15UY0218-2/A2 LIMAN SAPANCILIK iSLEMLERI
Teorik Sinav (T1): (T1): A2 birimine yonelik teorik sinav Ek A2-2’de yer alan “Bilgiler” kontrol
listesine gore
gerceklestirilir. Teorik degerlendirme icin adaylara en az 10 soruluk 4 segcenekli coktan se¢cmeli ve
her biri egit puan degerinde test sinavi uygulanir. Coktan segmeli sorularla dizenlenmis sinavda
yanls cevaplandirilan sorulardan herhangi bir puan indirimi yapilmaz. Sinavda adaylara her soru
icin
ortalama bir dakika zaman verilir. Yazili sinavda sorularin en az % 60’ina dogru yanit veren aday
basarili sayilir. Sinav sorulari, bu birimde teorik sinav ile 6lgtiimesi dngdrulen tum bilgi ifadelerini (Ek
A2-2) dlgmelidir.
Performansa Dayali Sinav (P1):A2 birimine yonelik performansa dayali sinav Ek A2- 2’'de yer alan
“Beceri ve Yetkinlikler”
kontrol listesine gore gergeklestirilir. Beceri ve yetkinlikler kontrol listesinde aday tarafindan
basariimasi zorunlu kritik adimlar belirlenir. Adayin, performans sinavindan basari saglamasi igin
kritik
adimlarin tamamindan basarili performans gostermek kosuluyla sinavin genelinden asgari % 80
basari
go6stermesi gerekir. Performansa dayall sinavin suresi gergek uygulama sartlarindaki streye karsilik
gelmelidir. Performansa dayali sinav gercek veya gercegine uygun olarak dizenlenmis ¢alisma
ortaminda gerceklestirilir. Beceri ve yetkinlik ifadelerinin (Ek A2-2) tamami performansa dayali sinav
ile dlctlmelidir.
EK A2-2: Yeterlilik Biriminin Olgme ve Degerlendirmesinde Kullanilacak Kontrol Listesi
BILGILER
BG .1 Konteynerlerin genel siniflandirmasina gore yukte hangi konteyner ¢esidinin kullanilacagini
siralar
BG.2 IMO numarasina ve reefer, flat, open-top gibi 6zelliklerine gére 6zel islem gerektiren
konteynerleri siralar
BG.3 Genel kargonun cinsine (dokme kuru yuk, dokme kati yUk, paletli yukler, proje yukd, big-
bag’li yukler, ambalajli yluk, vb.) gore yik dzelliklerini tanimlar.
BG.4 Yukun tasima aracina yuklenmesiyle ilgili uygun ellecleme donanimlarini, sapanlari ve
bagdlama usullerini aciklar.
BG.5 Yk Uzerindeki hasar tespit usullerini tanimlar.
BG.6 Tasima donanimini, yukdn agirhik dagilimini dikkate alarak guavenli bir sekilde nasil
konumlandiracagini agiklar.
BG.7 Temiz ve dizenli bir yik tasima alaninin faydalarini siralar.
BG.8 Tasima esnasinda yukte meydana gelebilecek dengesiz durumlari belirler
BG.9 Giivenlik ve Saglik isaretleri Yonetmeligi kapsaminda yer alan isaretci dilini aciklar.
BG.10 Tekrar kullanilabilir aparatlar ile tek kullanimlik malzemeleri belirler.

BECERI VE YETKINLIKLER

*BY.1' s esnasinda sahaya, operasyona ve yiike uygun kigisel koruyucu donanim kullanir.
*BY.2' Caligma sahalarindaki giivenlik ve saglk igaretlerini ve uyan levhalarina uygun
hareket eder.

*BY.3' Caligma sahalarinda ve operasyon alanindaki emniyetli galisma i¢in kullanilan uyari
levhalarina, emniyet seritlerine, trafik isaretlerine ve trafik yonlendirmelerine uygun hareket
eder.

*BY.4" Tehlikeli yuklere iligkin kodlama sistemine gore tanimlama etiketlerini ve 6zel yuk
talimatlarini siralar.

*BY.5' is kazasi durumunda ISG yénetmeligi dahilinde is kazalan ve acil durum talimatlarina
uygun bildirimde bulunur
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*BY.6Caligma alani, gemiler ve yiiklerden kaynaklanabilecek risklere kargi alinacak gevre
glivenligi dnlemlerini uygular

BY.7 Yukun tagima aracina belirlenmig sekilde yuklenmesiyle ilgili yontemin uygulama ayrintilarini
amirlerine danisarak belirler.

BY.8 Yuki belirlenen noktalardan baglar

*BY.9 slemlere baglamadan once yuik lizerinde herhangi bir hasar olup olmadigini kontrol
eder.

BY.10 Tespit ettigi hasarlar yetkili kisilere bildirir.

*BY.11 Kayma, digme veya dokulmeyi 6nlemek igin gerekli aparatlar takar.

*BY.12 Tagima esnasinda yiiku gozleyerek dengesiz durumlari operatore bildirir.

BY.13 YUkun glvenli bir sekilde yerlestiriimesi i¢in operatdre yardimci olur

BY.14 Glvenlik ve Saglik isaretleri Yénetmeligi kapsaminda yer alan isaretci dilini tanir.

BY.15 Tasima sirasinda kullanilan yardimci aparatlar yikten ayirir

BY.16 Tekrar kullanilabilir aparatlari tek kullanimlik malzemelerden ayristirir

BY.17 Toparlanan donanim ve ekipmanlarin dig etkenlerden korunmasi i¢in gerekli tedbirleri alir..
BY.18 Depolama bdlgesinde miktari azalan tasima gere¢ ve malzemeleri temin edilmesini sadlar.
(*) Performans sinavinda basarilmasi zorunlu kritik adimlar.

(?) Performansa dayali sinav esnasinda senaryolar lizerinden sorular sorularak da aday olgiilebilir. Bu
durumda, aday verdigi so6zlii cevaplar lizerinden degerlendirilir.

15UY0218-2 /B1 iS ORGANIZASYONU VE ELLEGLEME iSLEMLERI

Teorik Sinav (T1): B1 birimine yonelik teorik sinav Ek B1-2'de yer alan “Bilgiler” kontrol listesine
gore

gergeklestirilir. Teorik degerlendirme igin adaylara en az 18 soruluk 4 segenekli coktan se¢meli ve
her biri

esit puan degerinde test sinavi uygulanir. Coktan segmeli sorularla dizenlenmis sinavda yanlis
cevaplandirilan sorulardan herhangi bir puan indirimi yapilmaz. Sinavda adaylara her soru igin
ortalama

bir dakika zaman verilir. Yazili sinavda sorularin en az % 60’'ina dogru yanit veren aday basarih
sayilir. Sinav sorulari, bu birimde teorik sinav ile dlgtlmesi dngdrilen tim bilgi ifadelerini (Ek B1-2)
olcmelidir

Performansa Dayali Sinav (P1): B1 birimine yonelik performansa dayali sinav Ek B1- 2'de yer alan
“Beceriler ve Yetkinlikler”

kontrol listesine godre gercgeklestirilir. Beceri ve yetkinlikler kontrol listesinde aday tarafindan
basarilmasi

zorunlu kritik adimlar belirlenir. Adayin, performans sinavindan basari saglamasi igin kritik adimlarin
tamamindan basarili performans gostermek kosuluyla sinavin genelinden asgari % 80 basari
gbstermesi

gerekir. Performansa dayali sinavin slresi gergek uygulama sartlarindaki sureye kargsilik gelmelidir.
Performansa dayali sinav gergek veya gergegine uygun olarak diizenlenmis ¢alisma ortaminda
gerceklestirilir. Beceri ve yetkinlik ifadelerinin (Ek B1-2) tamami performansa dayal sinav ile
olctlmelidir

EK B1-2:Yeterlilik Biriminin Olgme ve Degerlendirmesinde Kullanilacak Kontrol Listesi
BILGILER

BG .1 Vardiya alma ve verme ile is emri, is listesi, is bilgisi alma usullerini operasyon sireglerine
gore tanimlar.

BG.2 Gemi acentesinden alinmig olan kargo plani, ¢eki listesi, tahliye, yer degistirme (shifting),
yukleme, 6zel islem gerektiren yikler icin olan listeleri ve temin kaynaklarini siralar.

BG.3 Ekip elemanlarinin ise gore alanda konumlanmasini saglayabilmek igin; sahada yUkin ve is
makinesinin yerine gore yer elemanlarinin (isaretgi, sapancilar, vb igin) duracag yerleri belirtir.
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BG.4 Kuru yukin tahmil ve tahliyesinde, yukin bulundugu yer/ambarin temizlik, hasar-hasarsizlik,
nem, su, hava, kuruluk, baska Uriin etkisi gibi yukin taginma kosullarini tanimlar
BG.5 istif alaninin yiike gore (Konteyner, kuru dékme, genel kargo, arag,vb) yiik alma kapasitesini
belirler.
BG.6 istif alaninda; istif ve ellecleme diizenlemelerini tanimlar.
BG.7 Yukun, kargo planina goére, dogru yerden ¢odzlllp ¢ozilmedigini aciklar.
BG.8 Verilen bir ylkin baglanmasi i¢in en uygun baglama yéntemi, aparat ve malzemeyi aciklar.
BG.9 Elleglemede puantdr ve is makinesi operatdri ile kurulacak koordinasyon iglemlerini agiklar.
BG.10 Eszamanli olarak tahliye ve tahmil yapan postalarin isaretgileri ile arasinda; operasyon geregi
(Yuk/hasar durumu, yik ve yik/alan bilgileri, yuk etiket bilgileri, operasyonun zamanlamasi ile ilgili
v.b.) karsilikli verilecek/alinacak bilgileri tanimlar..
BG.11 Ekip elemanlarina plana uygun adres vermeyi tarif eder.
BG.12 Operasyonun planlara uygunlugunu, olasi aksakliklari ve operasyonun devami igin gerekli
muadahaleleri tanimlar.
BG.13 Kargo planina gére yuritlilmesi gereken Ro-Ro gemisi tahmil ve tahliye sireclerini tarif eder.
BG.14 Yuikun tonajina goére, agir ve dengesiz yuklerde yapilacak iglemleri (kullaniimasi gereken
uygun donanimlar segimi vb.) ve 0Ozel ylklerde/tasmali konteyner yuklerinde, yikin boyutlari,
hassasiyeti ve yuk sahibi talimatlari vb. hususlari dikkate alarak nakliye aracina yukleme/bogaltma
islemlerini siralar.
BG.15 Limanlara yanasan yuk gemilerinin tir/gesitleri ile gemi ambarlari tipi ve 6zelliklerini tanimlar.
BG.16 Gemi ambar kapaginin agma-kapama usullerini siralar.
BG.17 Gemi kargo plan/stowage plan/bay planlarini kullanma usullerini siralar.
BG.18 Geminin trim ve dengesinin bozulmamasi igin; dogru tonaj uygulamasi ve trim-list durumuna
uygun ellecleme 6nlemlerini tanimlar
BECERI VE YETKINLIKLER
*BY.12Is esnasinda sahaya, operasyona ve yiike uygun kisisel koruyucu donanim kullanur..
*BY.22 Calisma sahalarindaki giivenlik ve saglik isaretlerini ve uyarn levhalarina uygun
hareket eder
*BY.32 Caligma sahalarinda ve operasyon alanindaki emniyetli galisma i¢in kullanilan uyari
levhalarini, emniyet seritlerini trafik igaretlerini ve trafik yonlendirmelerine uyar.
*BY.4? Tehlikeli yuklere iligkin kodlama sistemine gore tanimlama etiketlerini ve 6zel yuk
talimatlarini okur
*BY.52 is kazasi durumunda ISG yénetmeligi dahilinde is kazalan ve acil durum talimatlarina
uygun bildirimde bulunur
*BY.6% Caligma alani, gemiler ve yuiklerden kaynaklanabilecek risklere karsi alinacak ¢evre
| glivenligi 6nlemlerini uygular
BY.7 Ekip elemanlarinin igse goére alanda konumlanmasini saglayabilmek icin; sahada yukin ve ig
makinesinin yerine gore, sapancilarin, uygun konumlarini kontrol eder.
BY.8 istif alaninin yiike gére (konteyner, kuru dékme, genel kargo, arag,vb) diizenler
*BY.9 Yukin, kargo planina gore, dogru yerden ¢oziiliip ¢éziilmedigini kontrol eder.
BY.10 Verilen bir yikun badlanmasi icin en uygun baglama ydntemi, aparat ve malzemeyi kullanir.
BY.11 Eszamanl olarak tahliye ve tahmil yapan postalarin isaretgileri ile arasinda; operasyon
geregi (YUk/hasar durumu, yUk ve yik/alan bilgileri, yik etiket bilgileri, operasyonun zamanlamasi,
v.b.) verilecek/alinacak bilgileri alir
BY.12 Ekip elemanlarina plana uygun adres verir
BY.13 Yukun tonajina goére, agir ve dengesiz yuklerde yapilacak islemleri (kullaniimasi gereken
uygun donanimlar secimi vb.) ve 6zel ylklerde/tasmali konteyner yuklerinde, yikin boyutlari,
hassasiyeti ve ylUk sahibi talimatlari vb. hususlari dikkate alarak nakliye aracina yukleme/bosaltma
islemlerini yapar.
BY.14 Gemi kargo plan/stowage plan/bay planlarini siralar.
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| BY.15 Geminin trim ve dengesinin bozulmaya baslamasi durumunda ilgilileri ikaz eder. |
(*) Performans sinavinda basarilmasi zorunlu kritik adimlar.

(?) Performansa dayali sinav esnasinda senaryolar lizerinden sorular sorularak da aday 6lgilebilir. Bu
durumda, aday verdigi s6zlii cevaplar lizerinden degerlendirilir.

BELGELENDIRME BASVURUSU

» Belgelendiriimek lGzere TURKUAZ BELGE’ye basvuran basvuru sahipleri belgelendirme
programlarinin sartlarini ve Ucretlerini Belgelendirme Rehberleri ile 6grenebilirler. Ayrica
basvuru sahipleri s6zlesme kural ve sartlarini Belge Kullanim Sézlesmesi ile 6grenebilirler.
Aday Taahhitnamesini, Belge Kullanim Soézlesmesini ve basvuru formunu
http://www.turkuazbelge.com.tr adresinden temin edebilirler. intiya¢ halinde TURKUAZ BELGE
ofisinden Basvuru Formunu alabilirler. Sinav basvurulari; gurup halinde ise tek nokta
basvurusu seklinde veya kisisel olarak alinir.

» Tek nokta basvurusunda MYK portaldan indirilen excel dosyasindaki gerekli bilgiler ya da
Basvuru Formu TURKUAZ BELGE’ ye mail olarak iletilir ya da ash teslim edilir.

» Builetilen belgeler sinav planlama birimi gorevlileri / musteri temsilcisi tarafindan incelenerek
onaylanir. Mail olarak iletiimisse TURKUAZ BELGE tarafindan hazirlanan bagvuru formlari
sinav oncesinde sinav degerlendiricileri tarafindan adaylara imzalatilir.

> Kisisel basvuruda ise, basvuru sahiplerinin doldurdugu Basvuru Formu TURKUAZ BELGE
akreditasyonlari ve belgelendirme programina gdére kontrol edilerek incelenir. Formun
Uzerindeki bilgilerde anlasilmayan bilgiler varsa eksik kisimlar basvuru sahibi ile goérusulerek
giderilir. Adaydan istenecek dokiimanlar Bagvuru Formunda belirtilmistir. On basvuruyu ve
ilgili dokumanlari sinav planlama birimi gorevlileri / musteri temsilcisi alir.

» TURKUAZ BELGE’nin yapmis oldugu kontroller sonucunda basvuru sahiplerinin sinava
katiimalari mimkin olmayabilir. Program sartlarini karsilayan bagvuru sahipleri artik aday
olur ve adaylar sinav planlama birimi gorevlileri tarafindan MYK portaldan indirilen aday veri

TURKUAZ BELGE’ nin yetkilendiriimis oldugu ulusal yeterliliklerden sinav ve belgelendirme
basvurusu yapmak isteyen adaylar, Basvuru Formlarini doldurarak online basvuru boéliminden
basvuru yapabilirler. Adaylar, TURKUAZ BELGE Ofisine gelerek de basvuru yapabilirler.
TURKUAZ BELGE, Basvurunun gecerli olabilmesi i¢in asagidaki belgelerin iletiimesini
basvurunun on sarti olarak kabul etmektedir.

Basvuru igin gerekli olan belgeler;

» Aday Tarafindan Doldurulmus Basvuru Formu

» Niufus ciizdani fotokopisi- Ehliyet

> Sinav Ucretinin Odendigine Dair Dekont(Sinav iicreti TURKUAZ BELGE’nin banka hesabina
ad-soyad-T.C ve meslek bilgileri verilerek yatirilir.)

> llgili Ulusal Yeterlilik igin Varsa On Sartin Karsilandigina Dair Belge

Bu belgelerden herhangi birinin eksik olmasi durumunda TURKUAZ BELGE aday/larin
belgelerini tamamlayana kadar bagvurularini dikkate almayacaktir.

SINAV YERI:

Sinavinin yapilacad! yer bagvuru sahibi tarafindan saglanacaktir. Mimkin olmayan durumlarda
TURKUAZ BELGE’nin 6nerecegi yerde yapilacaktir. Sinav sirasinda kullanilacak ekipman ve araclar
basvuru sahibi tarafindan saglanacaktir. MUmkun olmayan durumlarda TURKUAZ BELGE’nin
Onerecegi yerdeki ekipman ve diger aletler kullanilacaktir. Sinav sirasinda is emniyeti, sicaklik,
gurulta, aydinlatma yeterliligi ve adaylarin birbirini etkilemeyecegi sekilde guvenli bir sinav ortami
basvuru sahibi tarafindan saglanacaktir. Kontrolll sartlar saglanmadik¢a sinava baslanmayacaktir.
TURKUAZ BELGE iISARETGI (SEVIYE 2) UCRETLENDIRME:


http://www.turkuazbelge.com.tr/
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SINAV VE BELGE KURALLARI

» Sinav esnasinda izin almadan sinav alani disina ¢ikmak, sinav alanini terk etmek, cep
telefonu kullanmak, tatin ve tatin GrlGnleri tiketmek, yiyecek ve igcecek getirmek, diger
adaylarla konusmak, sinav alanina delici, kesici ve yaralayici aletler ile ategli silahlarin
getirmek, kopya ¢ekmek veya kopyaya tesebbls etmek yasaktir. Kopya ¢ekmeniz veya
tesebbls etmeniz halinde kimlik bilgileriniz tutanak altina alinarak sinaviniz basarisiz
sayllacaktir.

> s sagligi ve glvenligi kurallarina uymaniz gerekmektedir. is saghigi ve giivenligi kurallarini
ihlal etmeniz ve bu nedenle kendinizi veya sinav alaninda bulunan diger kisileri tehlikeye
duslrmeniz durumunda sinaviniz durdurulur ve sinavdan basarisiz sayilirsiniz.

» Sinav esnasinda ilk yarim saat ve son yarim saat mola verilmemektedir. Zaruri ihtiyaglar
disinda mola verilmemektedir. Mola talebiniz olmasi halinde sinav alanindan izin alarak
ayrilmaniz gerekmektedir. Kullanmig oldugunuz molalar sinav surenize eklenmeyecektir.
Ancak kurum olarak bizden kaynakli verilen molalar sinav siirenize eklenecektir.

» Her tarla itiraz ve sikayetlerinizi Belgelendirme Mudurine veya Kalite Yonetim Temsilcisine
yazih olarak iletebilirsiniz.

> ltiraz veya sikayette bulunmadan dnce veya sonra performans sinav degerlendirmelerinizin
fotokopisini Turkuaz Belge'ye belgelendirme midiri esliginde gérebilirsiniz. itiraz ve
sikayetinizi buna gore yapabilir veya geri ¢cekebilirsiniz.

BELGELENDIRILMiS KiSi SORUMLULUKLARI;

1.

2.

Belge TURKUAZ BELGE’nin mulkiyetinde olup, sbézlesmede tarif edilen konulari yerine
getirmediginde belgesinin iptal olabilecegini bilmekle,

Belgelendiriimis kisi TURKUAZ BELGE web sayfasinda vyayinlanan kisisel Dbilgilerinin
dogrulugunu kontrol etmek ve kigisel bilgilerinde bir degisiklik oldugunda gtincellemekle,
TURKUAZ BELGE'’ye sundugu tim evrak ve bilgilerin dogrulugunu taahhit etmekle,
Belgelendirilmis kisi belge gecerlilik siresinde belirlenmis kurallara uygun davranmakla,

. Belgelendirilmis kigi, diger adaylarin sinavlarini kolaylastiracak veya zorlagtiracak; ayrica kigisel

hak ve mahremiyetlerin ihlal edilmesine neden olacak paylagsimlarda bulunmamakla,

. Belgelendirilmis kisi, almis oldugu belgenin gecerliligi boyunca; gbzetim, belge kapsaminin

degistirilmesi, belgelerin askiya alinmasi/iptali ve yeniden belgelendirme dahil tim proseslerle
ilgili duyuru ve uyarilari TURKUAZ BELGE’nin web sayfasindan ve kigisel hesaplarindan izlemek
ve gerekliliklerini belirtilen sureler icinde yerine getirmekle,

. Belgelendirme sartlarinda ve belgenin kapsaminda degisiklik yapiimasi durumunda, TURKUAZ

BELGE tarafindan belirtilen yonteme uygun olarak degisen sartlara uymakla,
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8. Belgelendirme programi sartlarindaki degisiklikleri saglayamaz duruma geldiginde belgeyi
TURKUAZ BELGE'’ye 15 (on bes) is gunu icinde iade etmekle,

9. Sahip oldugu belge ile ilgili konularda kamu yararini gdzeterek gerekli tim énlemleri almak ve etik
ilkelere bagli kalmakla,

10. TURKUAZ BELGE tarafindan ilan edilen yontem ve sikliga uygun olarak gozetim kanitlarini
TURKUAZ BELGE'’ye sunmakla,

11. TURKUAZ BELGE tarafindan belirtilen belge kullanim sartlarina uymadiginin tespit edilmesi
halinde, belgesinin askiya alinabilecegi veya iptal edilebilecegini bilmekle,

12. Belgeyi kullandirma hakkinin TURKUAZ BELGE'ye ait oldugunu ve TURKUAZ BELGE'nin
belgeyi askiya alma ve iptal etme yetkilerini kabul etmekle,

13. Belgenin askiya alinmasi veya iptal edilmesi durumunda, belge kullanimina son vererek,
TURKUAZ BELGE tarafindan ilan edilen yéntem ile 15 (on bes) is guni i¢inde belgeyi iade
etmekle,

14. Belgenin askiya alinmasi veya iptal edilmesi durumunda TURKUAZ BELGE web
sayfasindaki kisisel bilgilerinin TURKUAZ BELGE tarafindan yayindan kaldirilacagini bilmekle,
15. Belgenin gecerlilik stresi sonunda belge kullanimina devam etmek igin TURKUAZ BELGE

tarafindan belirtilen yeniden belgelendirme gerekliliklerini yerine getirmekle,

16. Belgeyi, belge kullanimindan etkilenen taraflara zarar verecek ve yaniltici sonuglar
doguracak bicimde kullanmamakla ve dogru olmayan beyanlarda bulunmamakla,

17. Sahip oldugu belgeye istinaden istihdam edilmesi veya serbest olarak calismasi durumunda,
isveren/igyeri bilgilerini dogru ve eksiksiz olarak TURKUAZ BELGE’ye bildirmek ve guncelligini
saglamakia,

18. Belgelendirilmis kisi, belgesini kaybetmesi durumunda, yayinlanmis kayip ilanini bir dilekge
ile TURKUAZ BELGE’ye bildirmekle,

19. TURKUAZ BELGE tarafindan bu sézlesme igeriginde/sartlarinda yapilabilecek degisikliklere
uymakla,

20. Belgelendiriimis kisi, TURKUAZ BELGE web sayfasinda ilan edilen logo/marka kullanim
sartlarina uymakla ve bu sartlara uyulmamasi halinde belgesinin askiya alinacagini veya iptal
edilebilecegini bilmekle,

21. Belgelendirilmis kisi, isverenin veya birlikte galistigi kisilerin mesleki bilgi ve deneyimine aykiri
is emirlerini kabul etmemekle,

22. Belgelendirilmis kisi, belgesini is yaptidi alan haricinde veya tartismaya yol agabilecek sekilde
kullanmamakla yukumlidur.

23. Belgelendirilmis kisiler, MYK mevzuat ve gerekliliklerini bu s6zlesmeyi imzalayarak kabul
etmig sayilirlar.

24, Belgelendirilmis  kigi(ler), bu so6zlesmenin uygulanmasindan kaynaklanan her turll
anlagsmazligin gbzimlenmesi icin yargi yoluna gitmeden énce TURKUAZ BELGE'’ye bagvurmayi,
gerektiginde TURKUAZ BELGE’nin itiraz ve sikayet slreclerini tiketmeyi; bunlardan sonug
alamadiklari takdirde yargi yoluna gitmeyi ve yetkili mahkeme olarak Turkiye Cumhuriyeti Hatay
mahkemelerini kabul ederler.

GOZETIM :-

BELGENIN ASKIYA ALINMASI, GERi GEKILMESI VE iPTALI

TURKUAZ BELGE, belge sahibi personelin belge kullanimlarini, belgelendirme maduru veya karar
verici kararina istinaden askiya alabilir.
Belgenin askiya alinmasinin sebepleri sdyle siralanabilir:
» Belgelendiriimis personelin  belgelendirme sézlesmesindeki yukamlaliklerini  yerine
getirmemesi,
» Belgelendiriimis personelin gézetim sartlarini yerine getirmemesi,
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» Belgelendiriimis personelin gonullt olarak gegici askiya alma talebinde bulunmasi,
» Belgelendiriimis personelin gozetim ve yeniden belgelendirme faaliyetlerini reddetmesi veya
yapmamasi,
> Belgelendirilmis personelin TL-06 Logo Kullanim Talimatina goére uymasi gereken kullanim
sartlarina uymamasi, TURKUAZ BELGE belge ve logosunu yanls kullanmasi.

Belgelendirilen personelin belgesinin askiya alinma kararinin tebliginden itibaren belge ve logo
kullanimini derhal durdurur, belge ve eklerini 15 (on bes) gun icerisinde TURKUAZ BELGE'ye geri
gonderir. iade edilmemesi halinde o©ncelikle uyarilir, uyari dikkate alinmazsa kanuni islem
baslatilabilir. Belgelendirilen personel belgesini, ekini ve sdzlegmesini kaybettigini beyan ediyorsa
yayinlanmis kayip ilanini ve bir dilekge ile TURKUAZ BELGE’ ye bildirmesi istenir.
Bazi durumlarda TURKUAZ BELGE belgelendirme mudurd ve karar verici kararina gére FR-21
Belge Kullanim Sézlesmesi’ni feshederek belgeyi tek tarafli olarak iptal edebilir. Belgesi iptal edilen
belgelendirilen personel yazil olarak haberdar edilir. Belgenin iptal edilmesi nedenleri:

> Belgelendirilen personelin askiya alinmasi sonucunda yapmasi gereken duzeltici
faaliyetleri gergeklestirmemesi,
Belgelendirilen personelin belge kapsamindaki faaliyetlerine son vermesi,
Belgenin yaniltici veya haksiz maksatla kullaniimasi,
Belgelendirilen personelin sinav o6ncesi veya sonrasinda kasith olarak TURKUAZ
BELGE'yi eksik ve yanlis bilgilendirdiginin tespit edilmesi,
Belgelendirilen personelin belge ve ekleri Gzerinde tahrifat yapmasi veya yaptirmasi,
Belgenin gecerlilik slresi icerisinde yapilan goézetim faaliyetleri esnasinda mevcut
programin ilgili ulusal yeterlilik sartlarinin tamamen yitirdiginin tespit edilmesi,
Belge sahibi hakkinda gelen sikayetlerin degerlendiriimesine bagli olarak belgenin
kullandirilmamasina karar verilmesi.
Belgelendirilen personel, sdzlesmesini feshetmek veya belgesini iptal ettirmek istediginde
TURKUAZ BELGE'’ye yazih olarak bagvurur. TURKUAZ BELGE karar vericisi talebi inceleyerek
konuyu en geg¢ 15 (on bes) gun igerisinde karara baglar ve karar ilgili personele yazili olarak bildirilir.
Belgelendirilen personel, sdézlesmeyle kendisine verilmis her tirlG belgeyi kararin teblig tarihinden
en geg 15 (on bes) gun igerisinde TURKUAZ BELGE’ ye iade eder ve her tirli dokiman, ilan vb.
belge ve logo kullanimini durdurur.

Y YV VYVVYVY
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