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TURKUAZ BELGE’ nin belgelendirme programi,

a. Belgelendirme kapsami
b. s ve gdrev tanimlar

c. Sart kosulan yeterlilikler
d. Beceriler

e. On sartlar

f.

Davranis satlarini icermektedir.

Belgelendirme Kapsami

Bu belgelendirme programi TS EN ISO/IEC
17024 standardi goére ve 10UY0002-3 MAKINE
BAKIMCI SEVIYE 4 ulusal yeterliligine gore
adaylarin Turkuaz Belge’ye mesleki yeterlilik
belgesi alabilmeleri igin yapacaklari bagvuru ve
belgelendirme sartlarini kayit altina almak igin
hazirlanmistir.

is Ve Gorev Tanimlari

Mekanik Bakimci (Seviye 4) isyerindeki tim
makine, alet, donanim ve sistemlerde olusan
aksakliklari gideren ve bunlarin istenilen sekilde
galismasi igin gerekli bakimlarini ve teshisi
kolay olan belirli tlr arizalarin onarimlarini
gerceklestiren  kisidir. Bakim ve onarim
islemlerinde,makine, alet, donanim ve
sistemlerin mumkun en uzun surede ve verimli
bir sekilde ¢alismalarinin saglanmasi esastir.
Bakim ve onarim iglemleri sirasinda ayarlama,
montaj-demontaj, sikma ve c¢esitli talash
islemler ile 6lgcme, kaynak yapma (elektrik ark,
oksi-asetilen ve toz/gaz alti kaynagdi) ve
yaglama gibi tipik islemlerin yaninda hidrolik,
pndmatik ayarlar ile hizalama, dengeleme ve
merkezleme turinden mekanik ayarlari yapma
gibi iglemler, uygun bilgi ve beceriler
kullanilarak saglanir.

Sart Kosulan Yeterlilikler

Herhangi bir sart yoktur. o
ULUSAL YETERLILIGIN  “10-YETERLILIK
SINAVINA GIRIS SART(LAR)I” Maddesi.
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Beceriler (Uygulanabilirligi Oldugunda)

Acil durum bilgisi

Basit ilk yardim bilgisi

Donanim ve araglarin kullanimi bilgi ve
becerisi

Ellecleme, tasima ve
donanimlari kullanim becerisi
Freze tezgahlarini kullanabilme becerisi
is saghg ve glvenligi bilgisi

Kalite glivence sistemleri bilgisi

Kusur belirleme ve giderme yéntemleri
bilgisi

9. Makine ve gere¢ kullanim becerisi

whN e

»

sabitleme

©NOo O

10. Makinelerin olasi hata gesitlerini tanima
becerisi

11. Matkap  tezgahlarini kullanabilme
becerisi

12. Montaj proses hilgisi

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

Muayene ve test teknikleri bilgisi

Teknik resim anlayabilme becerisi
Temel elektrik/elektronik bilgisi

Temel hidrolik bilgisi

Temel kaynak bilgisi

Temel malzeme bilgisi

Temel mekanik bilgisi

Temel Olcme ve muayene araclari
kullanim bilgi ve becerisi

Torna tezgahlarini kullanabilme becerisi
Ulusal  kalite  ydnetmelikleri-teknik
standartlar bilgisi

21.
22.

23.Yangin, yangin 6nleme ve yanginla
mucadele bilgisi
24.Yuzey temizleme  malzemelerinin

kimyasal kullanim bilgisi

On sartlar (Uygulanabilirligi Oldugunda)

On sart yoktur.

Davranis Satlarini icermektedir.

(Uygulanabilirligi Oldugunda)

1.Amirine dogru bilgi aktarmak
2.Anzali donanimlar konusunda
davranmak

3.Basit nitelikteki arizalarin tespitinde deneme
ve uygulama yapmak

4.Cevre, kalite ve iSG kurallarini benimsemek
5.Gerekli ve acil durumlarda donanimin
¢alismasini durdurmak

6.Kendi ve diger kisilerin guvenligini gozetmek
7.Risk faktorleri konusunda duyarli davranmak
8.Tehlike durumlarinda ilgilileri bilgilendirmek
9.Tehlike  durumlarini  dikkatle  algilayip
degerlendirmek

duyarli
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PROGRAMI GELISTIREN KURUL
TURKUAZ SERTIFIKASYON OLCME VE DEGERLENDIRME KURULU (MAKINE)
PROGRAMI DOGRULAYAN KURUL
TURKUAZ SERTIFIKASYON OLCME VE DEGERLENDIRME KURULU (MAKINE)
SINAVI YAPACAK PERSONELIN NITELIKLERI:
Sinav degerlendiricisinin dlgitleri, ilgili ulusal yeterliligin Degerlendirici Olgitlerini karsilar.
AMAC
Bu yeterlilik Makine Bakimci (Seviye 4) mesleginin egitimini almig ve nitelik kazandirilmig kisiler
(personel) tarafindan yuratilmesi ve ilgili mesleki calismalarda kalitenin artiriimasi igin;
» Adaylarin sahip olmasi gereken nitelikleri, bilgi, beceri ve yetkinlikleri tanimlamak,
» Adaylarin, gecgerli ve guvenilir bir belge ile mesleki yeterliligini kanittamasina olanak
saglamak,
» Egitim sistemine, sinav ve belgelendirme kuruluglarina referans ve kaynak olusturmak
amaciyla hazirlanmistir.
BELGE GEGERLILIK SURESI
Yeterlilik belgesinin gecerlilik suresi 5 yildir.

BELGE YENILEMEDE UYGULANACAK OLGCME- DEGERLENDIRME YONTEMI

Bes (5) yillik gecerlilik stiresinin sonunda belge sahibinin performansi asagida tanimlanan
yontemlerden en az biri kullanilarak degderlendirmeye tabi tutulur;

a) 5 yil belge gecerlilik suresi igerisinde toplamda enaz iki yil veya son alti ay boyunca ilgili alanda
calistigini gosteren kayitlari (hizmet dokimu, referans yazisi/mektubu, sézlesme, fatura, portfolyo,
vb.) sunmak,

b) Yeterlilik kapsaminda yer alan yeterlilik birimleri i¢in tanimlanan uygulama sinavlarina katiimak.
Degerlendirme sonucu olumlu olan adaylarin belge gegerlilik streleri 5 yil daha uzatilir.

YETERLILIGIN YAPISI

Zorunlu Birimler

10UY0002-4/A1: is Saghigi ve Givenligi, Cevre ve Kalite
Secgmeli Birimler

10UY0002-4/B1: Onleyici Bakim

10UY0002-4/B2: Duzeltici Bakim

OLCME, DEGERLENDIRME VE BELGELENDIRME

Makine Bakimci (Seviye 4) Mesleki Yeterlilik Belgesini elde etmek isteyen adaylar birimlerde
tanimlanan sinavlara tabi tutulur. Adaylarin yeterlilik belgesini alabilmeleri icin birimlerde tanimlanan
sinavlardan basarili olmalari sarti vardir.

Yeterlilik birimlerindeki teorik ve performansa dayali sinavlar, her bir birim i¢in ayri ayri yapilabilecegi
gibi birlikte de yapilabilir. Ancak her birimin degerlendirmesi bagimsiz yapilmalidir.

Yeterlilik birimlerinin gegerlilik sresi, birimin basarildigi tarihten itibaren 2 yildir. Yeterlilik birimlerinin
birlestirilerek bir yeterliligin elde edilebilmesi icin tim birimlerin gegerliligini koruyor olmasi
gerekmektedir.

10UY0002-4/A1 i$ SAGLIGI VE GUVENLIGI, CEVRE VE KALITE YETERLILIK BiRiMi

Teorik Sinav (T1) Coktan se¢meli sinav: A1 birimine ydénelik teorik sinav Ek A1-2'de yer alan
“Bilgiler” kontrol listesine gore gergeklestirilir. Teorik sinavda adaylara en az 20 soruluk 4 segenekli
coktan segmeli ve her biri esit puan degerinde yazili sinav uygulanmalidir. Coktan segmeli sorularla
dizenlenmis sinavda yanlis cevaplandirilan sorulardan herhangi bir puan indirimi yapilmaz. Sinavda
adaylara her soru igin 1,5 dakika zaman verilir. Yazili sinavda sorularin en az % 60’ina dogru yanit
veren aday basarili sayilir. Sinav sorulari, bu birimde teorik sinav ile élgliimesi 6ngdérilen tim bilgi
ifadelerini (Ek A1-2) élgmelidir
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EK A1-2: Yeterlilik Biriminin Olgme ve Degerlendirmesinde Kullanilacak Kontrol Listesi
BILGILER
BG.1 Is saghg ve giivenligine iliskin temel kurallar aciklar.
BG.2 Yapllan ise ve isyerine uygun Kisisel koruyucu donanimlari agiklar.
BG3 ISG koruma ve miidahale araclarinin islevlerini aciklar.
BG.4Yapilan calismaya ait uyari isaret ve levhalar ile Kkilitleme ve etiketleme sistemlerini nasil
yerlestirecegini tarif eder.
BG.5 Yapilan galismaya ait uyari isaret ve levhalarini agiklar
BG.6 Risklerin belirlenmesi galismalarina nasil katkida bulunacagini aciklar.
BG.7 Risk faktdrlerinin azaltiimasini tarif eder.
BG.8 Makineye 6zel acil durum prosediirlerini agiklar.
BG.9 Acil durumlarda ¢ikis veya kagis prosedurlerini agiklar.
BG.10 Cevresel risklerin neler oldugunu agiklar.
BG.11 Cevresel risklerin nasil azaltilacagini tarif eder.
BG.12 Donustirilebilir malzemelerin depolanma siirecini tarif eder.
BG.13 isletme kaynaklarinin tiiketiminde tasarruflu hareket etme siireclerini siralar.
BG.14 Bakim islerinde kalite gerekliliklerinin ne oldugunu agiklar.
BG.15 Bakim islerinde kalite saglama tekniklerini agiklar.
BG.16 Calisma sirasinda saptanan hata ve arizalari gidermeye yonelik calismalari agiklar.

10UY0002-3/B1 ONLEYIiCi BAKIM YETERLILIK BiRiMi

Teorik Sinav (T1): Coktan se¢meli sinav:B1 birimine yoénelik teorik sinav Ek B1-2'de yer alan
“Bilgiler” kontrol listesine gore gerceklestirilir. Teorik sinavda adaylara en az 30 soruluk 4 secenekli
coktan segmeli ve her biri esit puan degerinde yazili sinav uygulanmalidir. Coktan secmeli sorularla
dizenlenmis sinavda yanlig cevaplandirilan sorulardan herhangi bir puan indirimi yapilmaz. Sinavda
adaylara her soru igin 1,5 dakika zaman verilir. Yazili sinavda sorularin en az % 60’ina dogru yanit
veren aday basarili sayilir. Sinav sorulari, bu birimde teorik sinav ile dlgtlmesi 6ngdrulen tum bilgi
ifadelerini (Ek B1-2) élgmelidir.

Performansa Dayali Sinav (P1): B1 birimine yonelik performansa dayali sinav Ek B1-2’'de yer alan
“Beceriler ve Yetkinlikler” kontrol listesine gore gergeklestirilir. Beceri ve yetkinlikler kontrol listesinde
aday tarafindan basarilmasi zorunlu kritik adimlar belirlenir. Adayin, performans sinavindan basari
saglamasi icin kritik adimlarin tamamindan basarili performans goéstermek kosuluyla sinavin
genelinden asgari % 80 basari géstermesi gerekir. Performansa dayali sinav gercek veya gergegine
uygun olarak dizenlenmis ¢alisma ortaminda gergeklestirilir. Beceri ve yetkinlik ifadelerinin (Ek B1-
2) tamami performansa dayali sinav ile élgtimelidir.

EK A2-2: Yeterlilik Biriminin Olgme ve Degerlendirmesinde Kullanilacak Kontrol Listesi
BILGILER
BG.1 Calisma alaninin olmasi gereken 6zelliklerini agiklar.
BG.2 Malzeme, arag ve geregclerin ISG agisindan uygunluk kriterlerini aciklar.
BG.3 Calisma ortaminin iSG agisindan uygunluk
BG.4 Calisma donaniminin galisabilirlik durumlarini tarif eder.
BG.5 Kullanilan 6l¢i aletlerinin kalibrasyon takibinin nasil yapilacagini agiklar.
BG.6 Makinelerin ¢alistigi ortamda is glivenligini etkileyecek olumsuzluklari tanimlar.
BG.7 Calisma alani ile ilgili tespit ettigi uygunsuzluklari nasil giderecegini agiklar
BG.9 Is plani kavramini agiklar.
BG.10 is plani dogrultusunda periyodik olarak gergeklestiriimesi gereken bakim islemlerini agiklar.
BG.11 Gunlik ve haftalik bakim islemlerini agiklar.
BG.12 Sorumlu oldugu ekip tarafindan yuritilen bakim islemlerinin uygunlugunu degerlendirir.
BG.13 Bakim iglemileri ile ilgili tespit edilen uygunsuzluklarin nasil giderilecegini agiklar.
BG.14 Bakim islemleri ile ilgili hangi konularda bilgilendirme yapacagini agiklar.
BG.15 Makinenin temel calisma prensiplerini ve teknolojisini agiklar.
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BG.16 Makinelerin yedek parca ve sarf malzemelerinin temel 6zelliklerini agiklar.

BG.17 Yapilacak bakim galismasi icin gerekli sarf malzemelerini listeler.

BG.18 Calisma icin gerekli aparat, makine ve donanimlari listeler.

BG.19 islemlerde kullanilacak dlcii ve kontrol aletlerini listeler.

BG.20 Kullanilan él¢l ve kontrol aletlerinin kalibrasyonunu takip etme yéntemlerini agiklar

BG.21 Calisma donanimlarinin ve guvenlik dizeneklerinin kontrol adimlarini agiklar.

BG.22 Bakim faaliyetleri 6ncesi elektrik, su, basingh hava, buhar ve gaz tesisatlarinin baglantilari Gzerinde
gerceklestirecegi islemleri siralar.

BG.23 Makinelerin yaglanmasi gereken pargalarini siralar.

BG.24 Yag cesitlerini ve kullanim alanlarini agiklar

BG.25 Makinelerde gevseme kontroli yapilmasi gereken parca ve baglantilari siralar

BG.26 Koruyucu bakim faaliyetleri icinde yer alan temizlik iglemlerini aciklar

BG.27 Koruyucu bakim faaliyetleri igcinde yer alan temizlik malzemelerini siralar.

BG.28 Yag degistirme icin gerekli islemleri aciklar.

BG.29 Filtre, sizdirmazlik elemanlari, kayislarin ve rulmanlarin kullanim alanlarini ve gesitlerini siralar.

BG.30 Calisma 6mri sireli olan sarf malzemelerini siralar.

BG.31 Makine parcgalarindaki degisim gerektirecek nedenleri agiklar.

BG.32 Degistirilen parcalarda yapilmasi gereken ayar islemelerini siralar.

BG.33 Makinelerde gergeklestirilen basit ayar islemlerini aciklar.

BG.34 Makine operatdriine verecegdi bakim bilgisini aciklar.

BG.35 llgili amirine verecegi bakim bilgisini aciklar.

BG.36 Kontrol kartlarina islenecek bakim islemlerini agiklar.

BECERI VE YETKINLIKLER

BY.1 Calisma alaninin ISG acisindan uygunlugunu kontrol eder.

BY.2 Calisma donaniminin c¢alisabilirlik durumlarini kontrol eder.

BY.3 Makinelerin temel ¢alisma prensiplerini inceler

BY.4 Makineye ait kataloglari inceleyerek detay resimlerinden makine elemanlarini tanir.

BY.5 Kullanilacak malzemeleri yapilacak calismalara uygun olarak hazirlar.

BY.6 Calisma icin gerekli aparat, makine ve donanimlari calismaya hazir hale getirir.

BY.7 Belirlenen isleme goére 8lcu ve kontrol aletlerini hazirlar.

BY.8 Bakimi yapilacak makinenin givenlik dizeneklerinin iglerlidini talimatlara uygun sekilde kontrol eder.

BY.9 Makine ile ilgili gerekli guvenlik tedbirlerini alir

BY.10 Bakimi yapilacak makine veya caligma alani ile ilgili irtibath olabilecek tim tesisat baglantilarini
kapatir veya kontrol altina alir.

*BY.11 Makinelerin yaglanmasi gereken kisimlarini kullanim kilavuzlarina veya bakim talimatlarina
uygun olarak yaglar.

BY.12 Gevsemesi muhtemel parcalari ve baglantilari kontrol ederek sikma islemini gerceklestirir.

*BY.13 Makineyi yag, toz, pas, metal parcalar tiiriinden yabanci maddelerden temizler

*BY.14 Makinelerin yag degisimini gerceklestirir.

BY.15 Mikrometre, kumpas ve uygun 8l¢u aletlerini kullanarak gerekli dlcimleri yapar.

*BY.16 Filtreyi degistirir

*BY.17 Sizdirmazlik elemanini degistirir.

*BY.18 Kayisi degistirir.

*BY.19 Rulmani degistirir.

BY.20 Degisen ve ayar gerektiren pargalarin ayarlarini

BY.21 Bakimi yapilan makineyi ¢alistirir veya c¢alistiriimasini sadlayarak son kontrollerini yapar.

*BY.22 Yapilan bakim iglemlerini makine bakim kontrol kartlarina igler

BY.23 Yapilan bakim faaliyetlerine iliskin rapor olusturarak kayit altina alir

*BY.24 Gerceklestirdigi islerde ISG kurallarini uygular

*BY.25 Gerceklestirdigi islerde cevre koruma énlemlerini uygular.

*BY.26 Gerceklestirdigi islerde kalite gerekliliklerini uygular.

(*) Performans sinavinda basarilmasi zorunlu kritik adimlar.



Dokiiman No BPR.21
10UY0002-4 ilk Yayin Tarihi | 01/10/2021
MAKINE BAKIMCI-4 Revizyon Tarihi | -
Belgelendirme Programi Rehberi Revizyon No 00
Sayfa 6/12

10UY0002-4/B2 DUZELTICi BAKIM YETERLILIK BiRIMi

Teorik Sinav (T1) Coktan Segmeli Sinav: B2 birimine yonelik teorik sinavlar (T1 ve T2) Ek B2-2’de
yer alan “Bilgiler” kontrol listesine gore gerceklestirilir.

(T1): Coktan Se¢meli Teorik Sinav: Sinavda adaylara en az 20 soruluk 4 segenekli goktan segmeli
ve her biri esit puan degerinde yazili sinav uygulanmalidir. Coktan se¢meli sorularla diizenlenmis
sinavda yanlis cevaplandirilan sorulardan herhangi bir puan indirimi yapilmaz. Sinavda adaylara her
soru icin 1,5 dakika zaman verilir. Sinav sorulari, bu birimde teorik sinav ile 6lglilmesi dngdrilen tim
(T1) bilgi ifadelerini (Ek B2-2) dlgmelidir.

(T2): Yapilandirilmig sinav: B2 birimine yoOnelik teorik sinavda T2 ile olglilmesi gereken bilgi
ifadeleri Ek B2-2'de yer alan “Bilgiler” kontrol listesine gére gerceklestirilir. Teorik sinavda adaylara,
soru ve yanitlari yapilandirilmig 2 ariza senaryosu verilir. Sinavda yanlis cevaplandirilan sorulardan
herhangi bir puan indirimi yapilmaz ve her soru, yapilandiriimis cevap ve degerlendirme gizelgesine
gore degerlendirilir. Sinavda adaylara her soru icin, ilgili oldugu bilgi él¢ttinin kapsami ve icerigine
uygun sure taninir ve bu stre yapilandirilan formatta belirtilir.

Adayin T1 ve T2 sinavlarindan ayri ayri %60 basari géstermesi gerekmektedir

Performansa Dayali Sinav (P1) B2 birimine yonelik performansa dayali sinav Ek B2-3’de yer alan
“Beceriler ve Yetkinlikler” kontrol listesine gore gergeklestirilir. Beceri ve yetkinlikler kontrol listesinde
aday tarafindan basariimasi zorunlu kritik adimlar belirlenir. Adayin, performans sinavindan basari
saglamasi icin kritik adimlarin tamamindan basarili performans gostermek kosuluyla sinavin
genelinden asgari % 80 bagari gostermesi gerekir. Performansa dayali sinav gergek veya gercegine
uygun olarak dizenlenmis ¢alisma ortamindagerceklestirilir. Beceri ve yetkinlik ifadelerinin (Ek B2-
3) tamami performansa dayali sinav ile olgctimelidir.

EK A2-2:Yeterlilik Biriminin Olgme ve Degerlendirmesinde Kullanilacak Kontrol Listesi
BILGILER

BG.1 Calisma alaninin olmasi gereken &zelliklerini aciklar.

BG.2 Malzeme, arag ve gereclerin iISG agisindan uygunluk kriterlerini aciklar.

BG.3 Calisma ortaminin iSG agisindan uygunluk kriterlerini agiklar.

BG.4 Calisma donaniminin calisabilirlik durumlarini tarif eder.

BG.5 Kullanilan élci aletlerinin kalibrasyon takibinin nasil yapilacagini aciklar.

BG.6 Makinelerin calistig1 ortamda is guvenligini etkileyecek olumsuzluklari tanimlar.

BG.7 Calisma alani ile ilgili tespit ettigi uygunsuzluklari nasil giderecegini agiklar.

BG.8 Calisma donanimi ile ilgili tespit etti§i uygunsuzluklari nasil giderecegini aciklar.

BG.9 is plani kavramini agiklar.

BG.10 Is plani dogrultusunda periyodik olarak gerceklestirimesi gereken bakim islemlerini aciklar.

BG.11 GUnlik ve haftalik bakim islemlerini agiklar.

BG.12 Sorumlu oldugu ekip tarafindan yarutilen bakim islemlerinin uygunlugunu degerlendirir.

BG.13 Bakim iglemleri ile ilgili tespit edilen uygunsuzluklarin nasil giderilecegini aciklar.

BG.14 Bakim iglemleri ile ilgili hangi konularda bilgilendirme yapacagini aciklar.

BG.15 Makinenin temel ¢alisma prensiplerini ve teknolojisini aciklar.

BG.16 Makinelerin yedek parca ve sarf malzemelerinin temel dzelliklerini agiklar.

BG.17 Yapilacak onarim galismasi icin gerekli sarf malzemelerini listeler.

BG.18 Calisma icin gerekli aparat, makine ve donanimlari listeler.

BG.19 islemlerde kullanilacak 6lgii ve kontrol aletlerini listeler.

BG.20 Calisma donanimlarinin ve givenlik dizeneklerinin kontrol adimlarini agiklar.

BG.21 Onarim faaliyetleri dncesi elektrik, su, basingl hava, buhar ve gaz tesisatlarinin baglantilari Gzerinde

gerceklestirecedi islemleri siralar.

BG.22 Ariza tespit ydntemlerini siralar.

BG.23 Ariza tiplerini ve olasi nedenlerini siralar.

BG.24 Sizdirmazlik elemanlarinin gesitlerini siralar.

BG.25 Sizdirmazlik elemanlarinda olusabilecek arizalari listeler.
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BG.26 Makinede olusabilecek mekanik arizalar listeler.

BG.27 Makinede yer alan mekanik aksamlari tanir.

BG.28 Arizanin nasil giderilecegini aciklar.

BG.29 Mekanik arizalarin giderilmesinde kullanilacak yedek pargalari siralar.
BG.30 Makine operatdriine verecedi onarim bilgisini agiklar.

BG.31 llgili amirine verecegi onarim bilgisini agiklar.

BG.32 Makine bakim kontrol kartlarina islenecek bilgiyi Agiklar

BECERI VE YETKINLIKLER
BY.1 Calisma alaninin ISG agisindan uygunlugunu kontrol eder.
BY.2 Calisma donaniminin c¢alisabilirlik durumlarini kontrol eder.
BY.3 Glnlik bakim planlamasini yapar.
BY.4 Makinelerin temel ¢alisma prensiplerini inceler
BY.5 Makineye ait kataloglari inceleyerek detay resimlerinden makine elemanlarini tanir.
BY.6 Kullanilacak malzemeleri yapilacak galismalara uygun olarak hazirlar.
BY.7 Calisma icin gerekli aparat, makine ve donanimlari ¢calismaya hazir hale getirir.
BY.8 Belirlenen igsleme gbre dlgi ve kontrol aletlerini hazirlar.
BY.9 Bakimi yapilacak makinenin givenlik dizeneklerinin iglerligini talimatlara uygun sekilde kontrol eder
BY.10 Makine ile ilgili gerekli glivenlik tedbirlerini alir.
*BY.12 Sizdirmazlik elemanindan kaynakli arizayi giderir.
*BY.13 Yetkili olmayan kisileri ve yabanci/tehlikeli maddeleri uzak tutmak gibi ¢alisma ortaminin
glivenligini saglayacak onlemleri alir.
*BY.14 Arizaya neden olan parcalara ulagsmak icin soOkiilmesi gereken parcalari talimatlara ve
kullanim kilavuzlarina gore zarar vermeden soker.
*BY.15 Yeni pargalari talimatlara veya kullanim kilavuzlarina gore yerlerine takar.
BY.16 Degisen pargalarin ayarlarini yaparak istenen sekilde ¢alismalarini saglar.
*BY.17 Mekanik parcalardan kaynaklh arizalar giderir.
*BY.18 Onarimi yapilan makineyi calistirir veya calistiriimasini saglayarak son kontrollerini yapar.
*BY.19 Yapilan onarim iglemlerini makine bakim kontrol kartlarina igler
*BY.20 Gerceklestirdigi islerde ISG kurallarini uygular.
*BY.21 Gerceklestirdigi islerde cevre koruma énlemlerini uygular.
*BY.22 Gerceklestirdigi islerde kalite gerekliliklerini uygular
(*) Performans sinavinda basarilmasi zorunlu kritik adimlar.

BELGELENDIRME BASVURUSU

» Belgelendiriimek Uzere TURKUAZ BELGE’ye basvuran basvuru sahipleri belgelendirme
programlarinin sartlarini ve Ucretlerini Belgelendirme Rehberleri ile 6grenebilirler. Ayrica
basvuru sahipleri s6zlesme kural ve sartlarini Belge Kullanim Sézlesmesi ile 6grenebilirler.
Aday Taahhitnamesini, Belge Kullanim Sézlesmesini  ve bagvuru  formunu
http://www.turkuazbelge.com.tr adresinden temin edebilirler. ihtiyag halinde TURKUAZ BELGE
ofisinden Basvuru Formunu alabilirler. Sinav bagvurulari; gurup halinde ise tek nokta
bagvurusu seklinde veya kigisel olarak alinir.

» Tek nokta basvurusunda MYK portaldan indirilen excel dosyasindaki gerekli bilgiler ya da
Basvuru Formu TURKUAZ BELGE’ ye mail olarak iletilir ya da ash teslim edilir.

» Builetilen belgeler sinav planlama birimi gorevlileri / musteri temsilcisi tarafindan incelenerek
onaylanir. Mail olarak iletimisse TURKUAZ BELGE tarafindan hazirlanan basvuru formlari
sinav 6ncesinde sinav degerlendiricileri tarafindan adaylara imzalatilir.

» Kisisel bagvuruda ise, basvuru sahiplerinin doldurdugu Bagvuru Formu TURKUAZ BELGE
akreditasyonlari ve belgelendirme programina goére kontrol edilerek incelenir. Formun
Uzerindeki bilgilerde anlasiimayan bilgiler varsa eksik kisimlar basvuru sahibi ile gértsulerek
giderilir. Adaydan istenecek dokiimanlar Bagvuru Formunda belirtilmistir. On basvuruyu ve
ilgili dokiimanlari sinav planlama birimi gorevlileri / musteri temsilcisi alir.


http://www.turkuazbelge.com.tr/
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» TURKUAZ BELGE’nin yapmis oldugu kontroller sonucunda bagvuru sahiplerinin sinava
katiimalari mimkin olmayabilir. Program sartlarini karsilayan basvuru sahipleri artik aday
olur ve adaylar sinav planlama birimi goérevlileri tarafindan MYK portaldan indirilen aday veri

TURKUAZ BELGE’ nin yetkilendirilmis oldugu ulusal yeterliliklerden sinav ve belgelendirme
basvurusu yapmak isteyen adaylar, Basvuru Formlarini doldurarak online bagvuru boéliminden
basvuru yapabilirler. Adaylar, TURKUAZ BELGE Ofisine gelerek de basvuru yapabilirler.
TURKUAZ BELGE, Basvurunun gecerli olabilmesi icin asagidaki belgelerin iletilmesini basvurunun
on sarti olarak kabul etmektedir.

Basvuru icin gerekli olan belgeler;

Aday Tarafindan Doldurulmus Basvuru Formu

Nufus clzdani fotokopisi- Ehliyet

Sinav Ucretinin Odendigine Dair Dekont(Sinav lcreti TURKUAZ BELGE'nin banka hesabina
ad-soyad-T.C ve meslek bilgileri verilerek yatirilir.)

Aday TaahhUtnamesi

ilgili Ulusal Yeterlilik icin Varsa On Sartin Karsilandigina Dair Belge

Bu belgelerden herhangi birinin eksik olmasi durumunda TURKUAZ BELGE aday/larin
belgelerini tamamlayana kadar basvurularini dikkate almayacaktir.

YVVV VVV

SINAV YERI:

Sinavinin yapilacadi yer basvuru sahibi tarafindan saglanacaktir. Mimkin olmayan durumlarda
TURKUAZ BELGE’nin 6nerecegi yerde yapilacaktir. Sinav sirasinda kullanilacak ekipman ve araglar
basvuru sahibi tarafindan saglanacaktir. MUmkin olmayan durumlarda TURKUAZ BELGE’nin
Onerecegi yerdeki ekipman ve diger aletler kullanilacaktir. Sinav sirasinda is emniyeti, sicaklik,
gurultt, aydinlatma yeterliligi ve adaylarin birbirini etkilemeyecegi sekilde guvenli bir sinav ortami
basvuru sahibi tarafindan saglanacaktir. Kontrollli sartlar saglanmadik¢a sinava baslanmayacaktir.

TURKUAZ BELGE 10UY0002-3 MAKINE BAKIMCI (Seviye 4)UCRETLENDIRME:)

10UY0002-3 MAKINE BAKIMCI SEVIYE 4 Sinav Tiirii Ucret
10UY0002-4/A1: is Saghigi ve Glivenligi, Cevre ve T
Kalite
10UY0002-4/B1: Onleyici Bakim P
10UY0002-4/B2: Dizeltici Bakim P
Al+B1
TOPLAM
Al+B2

SINAV VE BELGE KURALLARI

» Sinav esnasinda izin almadan sinav alani disina ¢ikmak, sinav alanini terk etmek, cep
telefonu kullanmak, titin ve tatln Grlnleri tiketmek, yiyecek ve icecek getirmek, diger
adaylarla konugsmak, sinav alanina delici, kesici ve yaralayici aletler ile ategli silahlarin
getirmek, kopya cekmek veya kopyaya tesebbls etmek yasaktir. Kopya ¢ekmeniz veya
tesebbls etmeniz halinde kimlik bilgileriniz tutanak altina alinarak sinaviniz basarisiz
sayllacaktir.

> s saghg: ve guvenligi kurallarina uymaniz gerekmektedir. Is saghgi ve givenligi kurallarini
ihlal etmeniz ve bu nedenle kendinizi veya sinav alaninda bulunan diger kisileri tehlikeye
disurmeniz durumunda sinaviniz durdurulur ve sinavdan basarisiz sayilirsiniz.

» Sinav esnasinda ilk yarim saat ve son yarim saat mola verilmemektedir. Zaruri ihtiyaglar
disinda mola verilmemektedir. Mola talebiniz olmasi halinde sinav alanindan izin alarak
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ayriimaniz gerekmektedir. Kullanmis oldugunuz molalar sinav sirenize eklenmeyecektir.
Ancak kurum olarak bizden kaynakli verilen molalar sinav siirenize eklenecektir.
» Her turla itiraz ve sikayetlerinizi Belgelendirme Mudurine veya Kalite Yonetim Temsilcisine
yazih olarak iletebilirsiniz.
> ltiraz veya sikayette bulunmadan énce veya sonra performans sinav degerlendirmelerinizin
fotokopisini Turkuaz Belge'ye belgelendirme mudiri esliginde gérebilirsiniz. itiraz ve
sikayetinizi buna gore yapabilir veya geri ¢cekebilirsiniz.
BELGELENDIRILMIS KiSi SORUMLULUKLARLI;
1. Belge TURKUAZ BELGE’nin mudalkiyetinde olup, sdzlesmede tarif edilen konulari yerine
getirmediginde belgesinin iptal olabilecedini bilmekle,

2. Belgelendiriimis kisi TURKUAZ BELGE web sayfasinda vyayinlanan kigsisel bilgilerinin
dogrulugunu kontrol etmek ve Kisisel bilgilerinde bir degisiklik oldugunda guncellemekle,

3. TURKUAZ BELGE’ye sundugu tiim evrak ve bilgilerin dogrulugunu taahht etmekle,

4. Belgelendirilmis kisi belge gecerlilik slresinde belirlenmis kurallara uygun davranmakla,

5. Belgelendirilmis kisi, diger adaylarin sinavlarini kolaylastiracak veya zorlastiracak; ayrica kigisel
hak ve mahremiyetlerin ihlal edilmesine neden olacak paylagsimlarda bulunmamakla,

6. Belgelendirilmis kigi, almis oldugu belgenin gecerliligi boyunca; goézetim, belge kapsaminin
degistiriimesi, belgelerin askiya alinmasi/iptali ve yeniden belgelendirme dahil tim proseslerle ilgili

duyuru ve uyarilari TURKUAZ BELGE’nin web sayfasindan ve kisisel hesaplarindan izlemek ve
gerekliliklerini belirtilen sureler iginde yerine getirmekle,

7. Belgelendirme sartlarinda ve belgenin kapsaminda degisiklik yapilmasi durumunda, TURKUAZ
BELGE tarafindan belirtilen yonteme uygun olarak degisen sartlara uymakla,

8. Belgelendirme programi sartlarindaki dedisiklikleri saglayamaz duruma geldiginde belgeyi
TURKUAZ BELGE'’ye 15 (on bes) is glini i¢inde iade etmekle,

9. Sahip oldugu belge ile ilgili konularda kamu yararini gdzeterek gerekli tim énlemleri almak ve etik
ilkelere bagh kalmakla,

10. TURKUAZ BELGE tarafindan ilan edilen ydntem ve sikliga uygun olarak gézetim kanitlarini
TURKUAZ BELGE’ye sunmakla,

11. TURKUAZ BELGE tarafindan belirtilen belge kullanim sartlarina uymadiginin tespit edilmesi
halinde, belgesinin askiya alinabilecedi veya iptal edilebilecegdini bilmekle,

12. Belgeyi kullandirma hakkinin TURKUAZ BELGE'’ye ait oldugunu ve TURKUAZ BELGE'nin
belgeyi askiya alma ve iptal etme yetkilerini kabul etmekle,

13. Belgenin askiya alinmasi veya iptal edilmesi durumunda, belge kullanimina son vererek,
TURKUAZ BELGE tarafindan ilan edilen yontem ile 15 (on bes) is glinu iginde belgeyi iade etmekle,
14. Belgenin askiya alinmasi veya iptal edilmesi durumunda TURKUAZ BELGE web
sayfasindaki kisisel bilgilerinin TURKUAZ BELGE tarafindan yayindan kaldirilacagini bilmekle,

15. Belgenin gecerlilik suresi sonunda belge kullanimina devam etmek icin TURKUAZ BELGE
tarafindan belirtilen yeniden belgelendirme gerekliliklerini yerine getirmekle,

16. Belgeyi, belge kullanimindan etkilenen taraflara zarar verecek ve yaniltici sonuglar
doguracak bicimde kullanmamakla ve dogru olmayan beyanlarda bulunmamakla,

17. Sahip oldugu belgeye istinaden istihdam edilmesi veya serbest olarak ¢alismasi durumunda,
igsveren/igyeri bilgilerini dogru ve eksiksiz olarak TURKUAZ BELGE'’ye bildirmek ve guncelligini
saglamakla,

18. Belgelendirilmis kisi, belgesini kaybetmesi durumunda, yayinlanmis kayip ilanini bir dilekge
ile TURKUAZ BELGE’ye bildirmekle,
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19. Belgelendirilmis kisi, TURKUAZ BELGE web sayfasinda ilan edilen logo/marka kullanim
sartlarina uymakla ve bu sartlara uyulmamasi halinde belgesinin askiya alinacagini veya iptal
edilebilecegini bilmekle,

20. Belgelendirilmis kisi, isverenin veya birlikte ¢alistigi kisilerin mesleki bilgi ve deneyimine aykiri
is emirlerini kabul etmemekle,

21. Belgelendirilmis kisi, belgesini is yaptidi alan haricinde veya tartismaya yol acabilecek sekilde
kullanmamakla yukamlidar.

22. Belgelendiriimis kisi(ler), bu s6zlesmenin uygulanmasindan kaynaklanan her tirll
anlasmazligin ¢ézimlenmesi igin yargi yoluna gitmeden 6nce TURKUAZ BELGE'ye basvurmayi,
gerektiginde TURKUAZ BELGE'nin itiraz ve sikayet sireclerini tiketmeyi; bunlardan sonug
alamadiklar takdirde yargi yoluna gitmeyi ve yetkili mahkeme olarak Turkiye Cumhuriyeti Adana
mahkemelerini kabul ederler

GOZETIM

Belge gecerlilik suresi icerisinde adaylar gézetime tabi tutulur. Adayin performansi belge aldigi
tarinten itibaren 2. yil ile 3. yil arasinda Gozetim ve yeniden belgelendirme faaliyetleri icin firmadan
kag ay calistigina dair SGK dokimu veya performans dederlendirme raporu alacagina dair kabul
ve taahhit FR-21 Belge Kullanim Sézlesmesi formu ile alinir. Yukaridaki sartlar saglanamadigi
sartlarda firmadan teyit alinir (yazili-s6zli), TURKUAZ BELGE, belgelendirdigi kisiden, ilgili ulusal
yeterlilikte belirtilen sireler cergevesinde TL-05 Gozetim ve Yeniden Belgelendirme Talimatina
gore gdzetim faaliyetinin geceklestiriimesi igin kanit ister. Bu slrecin uygulanmasi su sekildedir:
TURKUAZ BELGE ID bazinda kigilere, telefon veya mail yolu ile ulasir. FR-23 Bildirim Yazilari
Formu kullanilarak kigilerin gézetim zamani geldigi bildirilir ve gdzetimin gergeklesmesi igin
gerekenler agiklanir. Gézetimin gergceklesmesi icin kisilerin ¢alistigi firmadan, basaril olarak
aldiklari mesleki yeterlilik belgesine istinaden caligtiklari ile ilgili yazi alinir. E§er aday gdzetim
esnasinda bir yere bagli calismiyor ise kisilerden bagimsiz olarak ¢alistigina dair kanit istenir. Bu
kanit calistigl firmasindan veya bagimsiz ise kendisinden geldiginde, TURKUAZ BELGE tarafindan
FR-20 Gozetim Faaliyet Formu hazirlanir. Gézetim Formunda adayin girdigi sinava ait ID numarasi
ve adayin gonderdigi belgelere istinaden gdzetimin gergeklestirildigi bilgisi olur ve bu form
belgelendirme midurl veya atayacagi kisi tarafindan onaylanir. Daha sonra firmadan ya da
kisiden gelen kanit gézetim formuna eklenerek ilgili dosyaya kaldirilir. Belgelendirme Personeli
belge gbzetim stresini dolduran ve belirtilen belge veya belgeleri TURKUAZ BELGE’ye gbénderen
belge sahibinin géndermis oldugu belgenin uygunlugunu kontrol eder ve uygunsa kigisel dosyasina
kaldirir.

Gozetim sonucu performansi yeterli bulunmayan veya gézetimi belge sahiplerinden kaynaklanan
nedenlerle yapilamayan belge sahiplerinin belgeleri askiya alinir. Belgesinin askida olma nedeni
ortadan kalkan belge sahiplerinin belgelerinin gegerliligi gegerlilik siresi sonuna kadar devam eder.
BELGENIN ASKIYA ALINMASI, GERi CEKILMESI VE iPTALI

TURKUAZ BELGE, belge sahibi personelin belge kullanimlarini, belgelendirme madura veya karar
verici kararina istinaden askiya alabilir.
Belgenin askiya alinmasinin sebepleri sdyle siralanabilir:

» Belgelendirilmis personelin  belgelendirme sézlesmesindeki  yukidmlaliklerini  yerine
getirmemesi,
Belgelendirilmig personelin gozetim sartlarini yerine getirmemesi,
Belgelendirilmis personelin gonullu olarak gegici askiya alma talebinde bulunmasi,
Belgelendirilmis personelin gézetim ve yeniden belgelendirme faaliyetlerini reddetmesi veya
yapmamasi,
Belgelendirilmis personelin TL-06 Logo Kullanim Talimatina gére uymasi gereken kullanim
sartlarina uymamasi, TURKUAZ BELGE belge ve logosunu yanhsg kullanmasi.

vV VYVV
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Belgelendirilen personelin belgesinin askiya alinma kararinin tebliginden itibaren belge ve logo
kullanimini derhal durdurur, belge ve eklerini 15 (on beg) gun i¢erisinde TURKUAZ BELGE’ye geri
génderir. lade edilmemesi halinde 6ncelikle uyarilir, uyari dikkate alinmazsa kanuni islem
baglatilabilir. Belgelendirilen personel belgesini, ekini ve sézlesmesini kaybettigini beyan ediyorsa
yayinlanmis kayip ilanini ve bir dilekge ile TURKUAZ BELGE’ ye bildirmesi istenir.
Bazi durumlarda TURKUAZ BELGE belgelendirme muduri ve karar verici kararina gére FR-21
Belge Kullanim Sézlesmesi’ni feshederek belgeyi tek tarafli olarak iptal edebilir. Belgesi iptal edilen
belgelendirilen personel yazil olarak haberdar edilir. Belgenin iptal edilmesi nedenleri:

> Belgelendirilen personelin askiya alinmasi sonucunda yapmasi gereken duzeltici
faaliyetleri gerceklestirmemesi,
Belgelendirilen personelin belge kapsamindaki faaliyetlerine son vermesi,
Belgenin yaniltici veya haksiz maksatla kullaniimasi,
Belgelendirilen personelin sinav oncesi veya sonrasinda kasitli olarak TURKUAZ
BELGE'yi eksik ve yanlis bilgilendirdiginin tespit edilmesi,
Belgelendirilen personelin belge ve ekleri Gzerinde tahrifat yapmasi veya yaptirmasi,
Belgenin gegerlilik siresi igerisinde yapilan gobzetim faaliyetleri esnasinda mevcut
programin ilgili ulusal yeterlilik sartlarinin tamamen yitirdiginin tespit edilmesi,
Belge sahibi hakkinda gelen sikayetlerin degerlendiriimesine baglh olarak belgenin
kullandirilmamasina karar verilmesi.
Belgelendirilen personel, sodzlesmesini feshetmek veya belgesini iptal ettirmek istediginde
TURKUAZ BELGE'ye yazili olarak basvurur. TURKUAZ BELGE karar vericisi talebi inceleyerek
konuyu en ge¢ 15 (on besg) gln igerisinde karara baglar ve karar ilgili personele yazil olarak bildirilir.
Belgelendirilen personel, sdzlesmeyle kendisine verilmis her tirli belgeyi kararin teblig tarihinden
en gec¢ 15 (on bes) gun igerisinde TURKUAZ BELGE’ ye iade eder ve her tirli dokiiman, ilan vb.
belge ve logo kullanimini durdurur.

YV VV VVYVY
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